
 

 

 

  

Wir sind eine in Zürich-Nord beheimatete, auf anspruchsvolle und vielseitige Mandate spezialisierte Treuhand Bou-
tique für nationale und internationale Kunden. Die Kundenzufriedenheit sowie herausragende Qualität unserer 
massgeschneiderten Dienstleistungen haben für uns oberste Priorität. Wir suchen eine dienstleistungsorientierte, 
engagierte, vielseitige und verantwortungsbewusste Persönlichkeit.   
 

Sachbearbeiter w/m/d in Rechnungswesen 40-80% 
 

Ihr Tätigkeitsgebiet: 
▪ Führung von Kreditoren- und Debitorenbuchhaltungen im Büro, bei Kunden oder in der Cloud 
▪ Führung von diversen Finanzbuchhaltungen 
▪ Vorbereitung von Abschlüssen (monatlich, quartalsweise, jährlich) 
▪ Vorbereitung von MwSt-Abrechnungen 
▪ Treuhänderische Tätigkeiten in Zusammenarbeit mit der Betriebsinhaberin  
 
Was Sie mitbringen: 
▪ Kaufmännische Grundausbildung mit eidg. Fähigkeitszeugnis (Profil E oder M) 
▪ In Ausbildung zum eidg. Fachausweis im Finanz- und Rechnungswesen 
▪ Mindestens drei Jahre Berufserfahrung in einem Kleinbetrieb mit selbständiger Führung von Debitoren-, Kredi-

toren- und Finanzbuchhaltungen 
▪ Stilsicheres Deutsch und gute Englischkenntnisse  
▪ Kenntnisse in Buchhaltungssoftware (ABACUS, Dynamics 365 Business Central, CRM-Systemen) sind von 

Vorteil 
▪ Sicherer Umgang mit MS-Office, Power Point und Excel 
▪ Freude an Weiterentwicklung und Bereitschaft, Verantwortung zu übernehmen  
▪ Flexibilität, Loyalität, Integrität, Teamfähigkeit und Belastbarkeit 
 
Wir bieten Ihnen: 
▪ Ein aufgestelltes und motiviertes Team  
▪ Modernes Arbeitsumfeld mit individuellem Büro und Parkanbindung  
▪ Interessante Kundenmandate (national und international) 
▪ Sehr selbständiges und eigenverantwortliches Arbeiten 
▪ Unterstützung bei Ihrer beruflichen Weiterbildung 
▪ Flexible Arbeitszeiten, inkl. Homeoffice 
▪ Zugang zu einem professionellen Netzwerk  
▪ Leistungsgerechte Entlöhnung und fünf Wochen Ferien  
▪ Zusätzliche Sozialleistungen  
▪ Infrastruktur: Velo- und kostenloser Autoparkplatz, Dusche und Küche 
▪ Gute Anbindung an den ÖV  

 
Sind Sie interessiert? Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen an die Geschäftsinhaberin 
Elisabeth Schmotzer schmotzer@rebo.ch 
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